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1. Ficha Cadastral 

1.1 Incluir Ficha Cadastral 

Perfil: Usuário externo. 

 

Passo 1: Acessar o endereço https://scp.infraestrutura.gov.br/scp/primeiroAcesso 

Obs.: Qualquer usuário que possua o endereço poderá acessar a ficha cadastral e 

preenchê-la. 

 

Passo 2: Preencher a ficha cadastral do SCP para solicitar o acesso ao sistema. 

 

 

Passo 3: Após a ficha cadastral ser preenchida com sucesso, o usuário recebe um e-

mail de confirmação. 

https://scp.infraestrutura.gov.br/scp/primeiroAcesso


 

 

1.2 Distribuição da Ficha Cadastral 

Perfil: Coordenador. 

 

Endereço de acesso: https://scp.infraestrutura.gov.br 

 

Passo 1: O coordenador acessa o menu Ficha Cadastral. 

 

 

https://scp.infraestrutura.gov.br/


Passo 2: O coordenador seleciona a (s) ficha (s) cadastral (is) desejada (s) para 

distribuir, seleciona o analista que será responsável pela análise e aprovação desta (s) 

ficha (s) e envia. 

 

 

 

  



1.3 Aprovação da Ficha Cadastral 

Perfil: Analista. 

 

Passo 1: O analista acessa o menu Ficha Cadastral ï Aprovar. 

 

 

Passo 2: O analista seleciona a opção de visualização da ficha cadastral desejada 

para aprovar. 

 

 

Passo 3: O analista visualiza a ficha cadastral e seleciona a opção ñDeferirò. 



 

 

 

 

2. Postulante 

2.1. Complementar os dados da Postulante 

Perfil: Representante Legal. 

 

Passo 1: Após a aprovação da ficha cadastral pelo analista, o representante legal 

recebe um e-mail com seu usuário e senha para acessar o sistema. 



 

 

Passo 2: O representante legal acessa o sistema com o usuário e senha recebidos por 

e-mail. 

 

Passo 3: O representante legal acessa o menu Pessoa ï Pesquisar. 

 

 



Passo 4 ï O representante legal pesquisa a empresa postulante de sua competência e 

seleciona a opção de edição. 

 

 

Passo 5: O representante legal complementa as informações da empresa postulante. 

 



2.2. Visualizar Lista de Postulantes 

Perfil: Representante. 

 

Passo 1: Caso o representante trabalhe em mais de uma empresa, é possível 

visualizar a lista de postulantes e selecionar aquela desejada para prosseguir. Para 

isso, basta acessar o menu Postulante ï Lista de Postulantes.  

Passo 2: O representante seleciona a empresa postulante que deseja trabalhar no 

momento e seleciona o ícone da empresa. 

 

 

3. Representantes 

3.1. Incluir Representantes  

Perfil: Representante Legal. 

 

Passo 1: O representante legal acessa o menu Postulante ï Gerenciar 

Representantes. 

 

 

 

 



Passo 2: O representante legal seleciona a opção Novo Representante. 

 

Passo 3: O representante legal preenche as informações do novo representante e 

seleciona a opção ñSalvarò. 

 

 

 
















































































