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1. Ficha Cadastral

1.1 Incluir Ficha Cadastral

Perfil: Usuario externo.

Passo 1: Acessar o endereco https://scp.infraestrutura.gov.br/scp/primeiroAcesso

Obs.: Qualquer usuério que possua 0 endere¢co podera acessar a ficha cadastral e
preenché-la.

Passo 2: Preencher a ficha cadastral do SCP para solicitar 0 acesso ao sistema.

— ... Ministério da Infraestrutura - MINFRA e, s 00 Ui 5
e " SCP - Sistema de Controle de Projetos

Ficha Cadastral do SCP
CNPJ(*): Nome Fantasia

Razdo Social

|
Dados do Representante da Empresa -

CPF(%) Nome E-mail(*)

Envio de Documentos -

Documentos Obrigatérios a enviar:

1. CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA;
2. PROCURAGAO DE PODERES DE REPRESENTANTE LEGAL.

+ Escolher % Cancelar

DTN DT

Passo 3: Apos a ficha cadastral ser preenchida com sucesso, 0 usuéario recebe um e-

mail de confirmacdao.


https://scp.infraestrutura.gov.br/scp/primeiroAcesso

¢ VOLTAR PARA

LISTA Baixar Excluir Fonte

SCP - Sistema de Controle de Projetos Data:
<scp@infraestrutura.gov.br=> 08-05-2019 17:46:35

Assunto:  Ministério da InfraEstrutura - SCP - Sistema de Controle de Projetos

Caro(a), DIVANDO LIRA BENASSULY,

Sua solicita\uODE7\uUOOE3o de acesso para o(s) seguinte(s) sistema(s) SCP - Sistema de Controle de
Projetos foi enviada com sucesso.
Seu numero de protocolo e : 106

Para rmaiores informa\u00E7\u00F 5es, entre em contato cormn o Help Desk.

]

CGTI/COPSI - Coordena\u00E7\u00E30 de Projetos de Sistemas de Informa\w00E7\u00E30
www.infraestrutura.gov.br
(61)2029-7620

1.2 Distribuicdo da Ficha Cadastral

Perfil: Coordenador.

Endereco de acesso: https://scp.infraestrutura.gov.br

Passo 1: O coordenador acessa o menu Ficha Cadastral.

Ministério da Infraestrutura - MINFRA

SCP - Sistema de Controle de Projetos

A Home SR SN
3 Punadoceoriond Distribuir Ficha Cadastral
Painel do Coordenador

3 Ficha Gadastral o Fichas Cadastrais Para Aprovag&o =

By consultaPrévia v O Empresa CNPJ Representante Legal Data de Solicitagio

& Reunitio do Conselho

@ Pessoa Total de Registros: 0
€ sobre

Encaminhar para Analista
(® Logout

Glauber Carvalho Cruz
Sebastido Bastos Pinheiro Janior

Renato Farias de Azevedo Mangabeira

Ministério da Infraestrutura 2019

scp.okd.mttransportes gov.br/scp/ficha-cadastral/distribuir-ficha-cadastral


https://scp.infraestrutura.gov.br/

Passo 2: O coordenador seleciona a (s) ficha (s) cadastral (is) desejada (s) para
distribuir, seleciona o analista que sera responsavel pela analise e aprovacgao desta (s)

ficha (s) e envia.

-, Ministério da Infraestrutura - MTPA

$ 1”. SCP-Sistema de Controle de Projetos

(& Ficha Cadastral v

»  Sobre Distribuir Ficha Cadastral

Logout
® tLeg Coordenador

Ayrton Jose dos Reis Moura de Souza

Fichas Cadastrais Para Aprovagao -

Representante Legal Data de Solicitagdo

Empresa

VS GESTAO E CONSULTORIA SOCIEDADE SIMPLES LTDA DIVANDO LIRA BENASSULY 08/05/2019
ITAU VIDA E PREVIDENCIA S.A. T FABIANA ARAUJO SILVA 29/04/2019

K4A@®»r
Total de Registros: 2

Encaminhar para Analista

Arthur Alberto do Carmo Bezerra

Glauber Carvalho Cruz

André Luiz Teodoro Amorim

Ministério da Infraestrutura 2019

Sucesso

Ficha(s) distribuida(s) com sucesso.




1.3  Aprovagao da Ficha Cadastral
Perfil: Analista.

Passo 1: O analista acessa 0 menu Ficha Cadastral i Aprovar.

io da Infraestrutura - MINFRA

A Home
5 Ficha Cadastral H

B3 consulta Prévia v

Aprovar Ficha Cadastral

Fichas Cadastrals Para Aprovagso

48% Reuniso da Conselho
@~ Empresa CNPJ Representante Legal Data de Solicitagéo Data de Atribuigéo Data de Conclusi Ficha
esson 1

26/06/2019 10/0972019 15/09/2019
@ sobre °

 Logout

Total de Registros: 1

Ministério da Infraestrutura 2009

Passo 2: O analista seleciona a opgéo de visualizacdo da ficha cadastral desejada
para aprovar.

SCP - Sistema de Controle de Projett

Pessoa i .
L Aprovar Ficha Cadastral
[ Ficha Cadastral A

Aprovar Ficha Cadastral Analista
» Sobre

André Luiz Teodoro Amorim

[® Logout

Fichas Cadastrais Para Aprovagio -

Data de Data de Data de

3 cnpy Reprasentante Legal Fich
mpresa sentante solicitagio T
00.745386/0001-  DIVANDO LIRA
VIS GESTAQ E CONSULTORIA SOCIEDADE SIMPLES LTDA 08/05/2019  DB/DS/2019  13/05/2019
e 60 BENASSULY
17.298.092/0001-  ADRIANO FERNANDES
BANCO ITAU BBA S.A, 29/04/2019 29/04/2019  04/05/2019
30 CARDOSO
FINAUSTRIA ASSESSORIA, ADMINISTRACAO, SERVICOS DE CREDITOE ~ 03.338.227/0001-
1} 4,
T ACOLe Lo p ALTARLIMA AMARAL  25/04/2019  25/04/2019  30/04/2019 °
FINANCEIRA ITAU CBD S.A. - CREDITO, FINANCIAMENTO E 06.881.898/00071- JOSE ALTAMIR NUNES 25/04/2019 25/04/2019 30/04/2019
INVESTIMENTO 0 DA SILVA

Passo 3: O analista visualiza a ficha cadastral e seleciona a opgéo fDeferira



& Pessos

(# Fichs Cadastral

Aprovar Ficha Cadastral

»  Sobre

[ Logout CNPJ: Nome Fantasia:
00.745.386/0001-60 VS GESTAO DE CONDOMINIOS
Razio Social:

VS GESTAO E CONSULTORIA SOCIEDADE SIMPLES LTDA

Dados do Representante da Empresa

CPF: Nome:
98120549287 DIVANDO LIRA BENASSULY
E-mail:

teste@webgmail.info v

* SCPpdf

Ministérlo da Infraestrutura 2019

Sucesso

Deferido com sucesso.

2. Postulante

2.1. Complementar os dados da Postulante

Perfil: Representante Legal.

Passo 1: ApGs a aprovacao da ficha cadastral pelo analista, o representante legal

recebe um e-mail com seu usuario e senha para acessar o sistema.



sca(@transportes.gov.br

Data:

<sca(@transportes.gov.br> 08-05-201919:19:17

Assunto:  Usudrio Cadastrado/Atualizado no SCA

Caro (a) DIVANDO LIRA BENASSULY,

Informamos que seu usudrio foi criado possibilitando seu acesso aos sistemas do Ministério dos
Transportes

Utilize os seguintes dados de acesso:
Usudrio: =+ s sx s

Spnha seesssss

CGTI/COPSI - Coordenagdo de Projetos de Sistemas de Informagao

P

http:/fwww.transportes.gov.br/
(61)2029-7620

Passo 2: O representante legal acessa o sistema com o usuario e senha recebidos por

e-mail.

Ministério da Infraestrutura
SCA - Sistema de Controle de Acesso

Passo 3: O representante legal acessa o menu Pessoa i Pesquisar.

Single Sign On

........... a

Ty ——

ersio 131 24042018

-*. Ministério da Infra
'¥" ~ SCP-Sistema de

48 Pessoa
& Pesquisar @

Bem-Vindo ao Sistema SCP

& Postulante

» Sobre

([ Logout

Sistema Controle de Projeto

Ministério da Infraestrutura

estrutura - MTPA ')
Controle de Projetos o,

2019



Passo 41 O representante legal pesquisa a empresa postulante de sua competéncia e

seleciona a opgao de edigéo.

- Ministério da Infraestrutura - MTPA

SCP - Sistema de Controle de Projetos

Pessoa - .
*E Pesquisa de Pessoas
Pesquisar
& rostlarte Ml Fesquisar Pesson
%» Sobre

Ativa

(@ Logout
Nome da Pessoa/Razéo Social

Tipo de Pessoa

(O Pessoa Fisica (O Pessoa Juridica

Resultado -

Lista de Pessoas
Pessoa % CPF/CNPJ % Tipo de Pessoa %

Pessoa Juridica

Agges &
° o VS GESTAO E CONSULTORIA SOCIEDADE SIMPLES LTDA -
° o DIVANDOLIRABENASSULY e Pessoa Fisica

H4@® » ¥
Total de Registros: 2

Ministério da Infraestrutura

Passo 5: O representante legal complementa as informag6es da empresa postulante.

" Ministério da Infraestrutura - MTPA
CP - Sistema de Controle de Projetos

TAD E CONSULTORIA SOGIEDADE SIMPLES LTDA

Tipo Empresa: * ~ Siglada

X 3
VS GESTAQ DE CONDOMINIOS

Atividade Principal: Sede Foro

T S e i
Controle

E-maill*) & Principal & 00D () ¢ Telefone (1) ¢

Razéo Seclal $

: € fetomer



2.2.  Visualizar Lista de Postulantes

Perfil: Representante.

Passo 1: Caso o representante trabalhe em mais de uma empresa, é possivel
visualizar a lista de postulantes e selecionar aguela desejada para prosseguir. Para

isso, basta acessar o menu Postulante i Lista de Postulantes.

Passo 2: O representante seleciona a empresa postulante que deseja trabalhar no

momento e seleciona o icone da empresa.

<.~ Ministério da Infraestrutura - MTPA

4 !“ SCP - Sistemna de Controle de Projetos

Wl Lista de Postulantes
4§88 Pessoa v

M Postulante = Representante _

W) Gerenclar Representantes

e BNome
B LUiste de Postulantes 743 Fabiola Oliveira Saldanha de Carvalho
» Sobre
[ Logout
Lista de Postulantes =
CNPJ Razio Social Tipo de Empresa Agdes

30572738000194 WELYTON DAMA ARAUJO ° - O
00745386000160 VS GESTAQ E CONSULTORIA SOCIEDADE SIMPLES LTDA
06881898000130 FINANCEIRA ITAU CBD S.A. - CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO Empresa Brasileira m O
4313587000180 SERTEC CORRETORA DE SEGUROS LTDA o m O
0000000497606 BANCO DO BRASIL SA Empresa Brasileira de Navegagio ° wm O

3. Representantes

3.1. Incluir Representantes
Perfil: Representante Legal.

Passo 1: O representante legal acessa o0 menu Postulante T Gerenciar
Representantes.

' Ministério da Infraestrutura - MTPA

’1*.~ SCP- Sistema de Controle de Projetos

i85 Pessoa
& Postlente

(1 Gerenciar Representantes

T=T Ulsta de Postulantes

Bem-Vindo ao Sistema SCP
Sistema Controle de Projeto
» Sobre Ministério da Infraestrutura

[ Logout



Passo 2: O representante legal seleciona a op¢do Novo Representante.

Passo 3: O representante legal preenche as informacf6es do novo representante e

seleciona a opg¢ao fSalvara
























































































































